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भारतीय खाद्य सुरक्षा और मानक प्राधिकरण 

राजभाषा प्रभाग  

नई दिल् ली, दिनाांक 15.03.2022  

 

विषय : राजभाषा कायाान्ियन सममतत की बैठक का कायाितृ् त (MINUTES) 

 

 दिनाांक 04 मार्ा, 2022 को आयोजजत प्राधिकरण मुख् यालय की राजभाषा कायाान् ियन 
सममतत की बैठक के कायाितृ् त का मुख् य कायाकारी अधिकारी महोिय ने अनुमोिन कर दिया है 
और एतिद्िारा सांलग् न है। मुख् यालय जथितत सभी प्रभागों, क्षेत्रीय कायाालयों और प्रयोगशालाओां 
से अनुरोि है कक ि ेअपने से सांबांधित मिों पर कारािाई कर की गई कारािाई से राजभाषा प्रभाग 
को दिनाांक 15.04.2022 तक अिश् यक अिगत करा िें, ताकक उससे सममतत को उसकी अगली 
बैठक में अिगत कराया जा सके। 

 
 

(पांकज गेरा) 
सहा.तनिे. (सामा. प्रशा. और दहांिी)  

1. मुख् यालय जथित सभी प्रभाग प्रमुख 

2. सभी क्षेत्रीय कायाालयों के तनिेशक/प्रमुख 

3. सभी कें द्रीय प्रयोगशालाओां के तनिेशक/प्रमुख 

4. प्रिान तनजी सधर्ि, मुख् य कायाकारी अधिकारी  
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भारतीय खाद्य सुरक्षा और मानक प्राधिकरण 

राजभाषा प्रभाग  

राजभाषा कायाान्ियन सममतत की बैठक का कायाितृ् त (MINUTES)  
अध् यक्ष : श्री अरुण मसांघल, आई.ए.एस, मुख् य क यचक री अधिक री 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

भ रतीय ख द्य सुरक्ष  और म नक प्र धिकरण की र िभ ष  क य चन् वयन सममतत की िनवरी-म र्च, 2022 ततम ही की 
बैठक मुख् य क यचक री अधिक री, भ रतीय ख द्य सुरक्ष  और म नक प्र धिकरण की अध् यक्षत  में दिन ांक 4 म र्च, 
2022 के प्र तः 11:30 बिे पांर्म तल, एफडीए भवन, नई दिल् ली में हुई। बैठक में उपजथित सिथ यों की सूर्ी 
अनुबांि-1 पर िी गई है। 

1. थ िागत 
1.1  मुख् य क यचक री अधिक री महोिय ने बैठक में उपजथित सिथ यों क  थ व गत ककय  और दहांिी की मिों पर 
गांभीरत पूवचक क रचव ई कर प्रगतत करने क  तनिेश दिय । बैठक के िौर न उन् होंने प्र धिकरण की दहांिी पत्रिक  
‘खाद्याांजमल’ के प्रिम अांक क  ववमोर्न भी ककय । उसके ब ि उन् होंने प्रमुख (स .प्रश ./ववधि/र भ ) से बैठक की 
क रचव ई शुरु करने क  तनिेश दिय । प्रमुख (स .प्रश ./ववधि/र भ ) के आग्रह के अनुस र सह यक तनिेशक 
(स .प्रश ./र भ ) ने सममतत के सिथयों को बैठक की क यचसूर्ी की मिों से अवगत कर य ।      

2. वपछली बैठक के कायाितृ् त की पुज ि  
2.1   सममतत को बत य  गय  कक दिन ांक 23 दिसांबर, 2021 को आयोजित सममतत की वपछली बैठक क  
क यचवतृ् त सिथ यों एवां प्रभ गों को दिन ांक 6 िनवरी, 2022 को पररर् मलत कर दिय  गय  ि  और उस पर सिथ यों 
से कोई दिप् पणी प्र प् त नहीां हुई है। अत: उन् होंने सममतत को क यचवतृ् त की पुजटि करने क  अनुरोि ककय , जिस पर 
सममतत ने क यचवतृ् त की पुजट ि की।  

3. बैठक में मलए गए तनणाय 
3.1  बैठक में र िभ ष  ववभ ग, गहृ मांि लय द्व र  ि री र िभ ष  क  वषच 2021-22 क  व वषचक क यचक्रम भी 
प्रथ तुत ककय  गय  ि , जिसके मद्िे निर बैठक में र िभ ष  से सांबांधित ववमभन्न महत्वपूणच म मलों पर ववथततृ 
र्र् च करने के ब ि तनम् नमलखखत तनणचय मलए गए:  

क्रमां 
सां. 

तनणाय कारािाई  

1.  प्र धिकरण मुख् य लय के जिन अधिक ररयों/कमचर् ररयों से दहांिी के क यचस िक 
ज्ञ न सांबांिी सूर्न  प्र प्त नहीां हुई है, उन्हें सूधर्त ककय  ि ए कक यदि उनक  
उत्तर 3 दिनों में प्र प्त नहीां हुआ, तो उन्हें दहांिी में क यचस िक ज्ञ न प्र प् त 
म न  ि एग । उसके ब ि मखु् य लय को र िपि में अधिसूधर्त करव ने की 
प्रकक्रय  को आगे बढ य  ि ए। 

राजभाषा प्रभाग 

2.  सममतत की बैठकें  ककसी प्रभ ग/क य चलय की ततम ही ररपोिच की प्रतीक्ष  ककए 
त्रबन  समय पर की ि एँ। 

राजभाषा प्रभाग 
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3.  स म न्य प्रश सन, म नव सांस िन, ववत्त व लेख  प्रभ गों और मुख्य क यचक री 
अधिक री के क य चलय को पूर  क म दहांिी में करने के मलए ववतनदिचटि ककय  
ि ए। 

राजभाषा प्रभाग 

4.  दहांिी पखव ड ेके अवसर पर आयोजित की ि ने व ली प्रभ गीय व वषचक दहांिी 
प्रततयोधगत  की प्रववजटियों के ब रे में तनणचय प्रथ त ववत म निांडों के अनुस र 
मलय  ि ए। 

राजभाषा प्रभाग  

5.  प्रभ गों ति  क य चलयों के दहांिी क यच क  तनयम नुस र तनरीक्षण ककय  ि ए। राजभाषा प्रभाग 
6.  ‘खाद्याांजमल’ पत्रिक  को प्र धिकरण की वेबस इि पर ड ल  ि ए और पत्रिक  

क  अगल  अांक तैय र कर प्रक मशत ककय  ि ए। 
राजभाषा प्रभाग ि आईिी 
प्रभाग 

7.  प्रभ गों से ई-ऑकफस में ब र-ब र मलखी ि ने व ली छोिी-छोिी दिप्पखणय  ँ
मँग कर उनक  दहांिी अनुव ि ई-ऑकफस के quick notes में ड ल  ि ए। 

-िही- 

8.  वेबस इि पर र िभ ष  गततववधियों के सांबांि में भी ि नक री िी ि ए। 
र िभ ष  प्रभ ग यह ि नक री तैय र कर आईिी प्रभ ग को उपलब् ि कर ए। 

-िही- 

9.  दहांिी इांडडक इन्पुि 3 (HINDI INDIC INPUT 3) की-बोडच क  करैक् िर मैप ई-
ऑकफस में ड ल  ि ए और ई-ऑकफस में इस की-बोडच से ि इप करने की 
सुववि  उपलब्ि कर ई ि ए। 

-िही- 

10.  आईिी प्रभ ग वेबस इि को द्ववभ षी बन ने के क यच में तिेी ल ए। आईिी प्रभाग 
11.  म नव सांस िन प्रभ ग सेव -पुजथतक ओां में प्रववजटिय ँ दहांिी में करे। मानि सांसािन प्रभाग 
12.  पुथतक लय प्रश सतनक शब्ि वली की प्रततय ँ सभी प्रभ गों को ि री करे। -िही- 
13.  सभी प्रभ ग प्रमुखों/तनिेशकों के अल व  प्रभ गों के मलए भी दहांिी क  एक-एक 

सम र् र-पि मांग य  ि ए। 
-िही- 

14.  पुथ तक लय में दहांिी के सभी सम र् र-पि मांग ए ि एँ और दहांिी पत्रिक ओां 
की सांख् य  बढ ई ि ए। 

-िही- 

15.  इलेक् रॉनी और वप्रांि मीडडय , होडडिंग, पोथ िर, पैम् ् लेि आदि दहांिी भ षी क्षेिों 
में द्ववभ षी रूप में और अदहांिी भ षी क्षेिों में अांगे्रिी व दहांिी के अल व  
थ ि नीय भ ष  में भी तैय र ककए ि एँ। 

एसबीसीडी 

16.  गुणत  आश् व सन प्रभ ग र ट रीय प्रयोगश ल ओां में दहांिी क  प्रयोग बढ ने के 
मलए प्रोत् स हन  िे। 

गुणता आश् िासन प्रभाग 

17.  रबड की मोहरों, स इन बोडों, सीलों, पि शीषों, न म-पट्िों, व हनों पर 
क य चलयों के वववरण, ववजिदिांग क डच आदि द्ववभ षी रूप में तैय र ककए 
ि एँ। 

सामान्य प्रशासन प्रभाग तिा 
अन् य सभी प्रभाग  

18.  सभी अधिक री/कमचर् री ‘क’ ति  ‘ख’ क्षेिों को ि ने व ले पिों के मलफ फों 
पर पत ेदहांिी में ही मलखें और जिन पिों के मलफ फों पर पत ेदहांिी में न हों, 
आरएांडआई उन् हें आगे न भेिकर अधिक ररयों/कमचर् ररयों को व पस लौि  िे। 

आरएांडआई और सभी प्रभाग 

19.  सभी मैनुअल, हैंडबुकें  आदि द्ववभ षी रूप में तैय र ककए ि एँ। सभी सांबांधित प्रभाग 
20.  सभी प्रभ ग र िभ ष  प्रभ ग द्व र  पररर् मलत दहांिी कवररांग लेिर क  प्रयोग 

कर दहांिी पिों के आँकड ेततम ही दहांिी प्रगतत ररपोिच में िश चएँ। 
सभी प्रभाग 
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21.  सभी प्रभ ग दहांिी पि र् र में बढोतरी करें। सभी प्रभाग 
22.  सभी प्रभ ग दहांिी दिप्पण लेखन में बढोतरी करें। सभी प्रभाग 
23.  दहांिी क यों के मलए तनि चररत ि ँर्-त्रबिओुां क  कड ई से प लन ककय  ि ए। सभी प्रभाग 
24.  सभी प्रभ ग/क य चलय अपनी बैठकों की क यचसूधर्यों (agenda) क  कवररांग 

लेिर दहांिी में भी तैय र करें। क यचवतृ् त द्ववभ षी रूप में तैय र ककए ि एँ।      
सभी प्रभाग 

25.  दहांिी की ततम ही ररपोिच में पि र् र के आांकडों में ई-मेल को भी सजम्ममलत 
ककय  ि ए। 

सभी प्रभाग 

26.  परफोरमेंस एपे्रिल में अिक री/कमचर् री के अच् छे दहांिी क म क  सांज्ञ न 
मलय  ि ए। 

सांबांधित अधिकारी 

27.  कां प् यूिर पर िेवन गरी की-बोडच न ि नने व ले अधिक री/कमचर् री र िभ ष  
प्रभ ग द्व र  ि री अांगे्रिी-दहांिी करैक् िर मैप क  प्रयोग कर कां प् यूिर पर दहांिी 
क  प्रयोग बढ एँ। 

सभी अधिकारी/कमार्ारी 

28.  मुख् य लय/सभी क्षेिीय क य चलय, क य चलय क यच के मलए उपयोगी ति  हल् की-
फुल् की, मनोरांिक और ज्ञ न बढ ने व ली दहांिी पुथ तकें  खरीिें। 

राजभाषा प्रभाग, मानि 
सांसािन प्रभाग तिा सभी 
क्षेत्रीय कायाालय/कें द्रीय 
प्रयोगशालाएँ 

29.  सभी प्रभ ग/क्षेिीय क य चलय/कें द्रीय प्रयोगश ल एँ दहांिी की ततम ही ररपोिच 
र िभ ष  प्रभ ग को ततम ही सम प् त होने के 7 दिनों के अांिर भेिें। 

सभी प्रभाग/क्षेत्रीय कायाालय/ 
कें द्रीय प्रयोगशालाएँ  

30.  बैठकों में र्र् च यि सांभव दहांिी में की ि ए।  सभी प्रभाग/क्षेत्रीय कायाालय/ 
कें द्रीय प्रयोगशालाएँ  

31.  मैनुअल/इलेक् रॉनी रजिथ िरों में प्रववजटिय ँ दहांिी में की ि एँ। सभी प्रभाग/क्षेत्रीय कायाालय/ 
कें द्रीय प्रयोगशालाएँ  

32.  क्षेिीय क य चलय/प्रयोगश ल एँ अपने यह ँ र िभ ष  क य चन्वयन सममतत क  
गठन कर उसकी बैठकें  करें और उसमें मलए गए तनणचयों पर अनुवती 
क रचव ई सुतनजश्र्त कर एँ। 

सभी क्षेत्रीय कायाालय/ कें द्रीय 
प्रयोगशालाएँ  

अन् य कोई ववषय न होने पर बैठक अध् यक्ष महोिय और सममतत सिथ यों को िन् यव ि सदहत सम प् त हुई।  
--- 
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अनुबांि-1 

बैठक में उपजथित सिथ य  

1. श्री अरुण मसांघल, मुख्य क यचक री अधिक री                 अध्यक्ष 
2. सुश्री इनोशी शम च, क यचक री तनिेशक (आर.सी.डी/एस.बी.सी.डी)          सिथय 
3. डॉ. एन. भ थकर, सल हक र (ववज्ञ न और म नक)                     सिथय 
4. श्री हररांिर मसांह ऑबर य, सल हक र (गुणत  आश्व सन)           सिथय 
5. श्री र ि मसांह, प्रमुख (स म न्य प्रश सन/ववधि/र िभ ष )        सिथय 
6. आर. के. ममत्तल, प्रमुख (आर.सी.डी)                      सिथय 
7. सुश्री मलली प्रस ि, मुख्य प्रौद्योधगकी अधिक री                   सिथय 
8. डॉ. अममत शम च, तनिेशक (िीआईसी)                      सिथय 
9. श्री स नु िैकब, तनिेशक (ववज्ञ न और म नक)                  सिथय 
10. लेज्ि. कनचल एल. िे. िॉन, तनिेशक (स म न्य प्रश सन)            सिथय 
11. सुश्री थवीिी बेहेर , तनिेशक (गणुत  आश्व सन)                  सिथय 
12. श्री र केश कुम र, तनिेशक (गणुत  आश्व सन)                  सिथय 
13. श्री उमेश कुम र िैन, सांयुक्त तनिेशक, सतकच त                  सिथय 
14. श्री प्रफुल्ल रांिन, उप तनिेशक (म नव सांस िन)          सिथय 
15. श्री अमभषेक कुम र मसांह, सह यक तनिेशक (ववत्त व लेख )       सिथय 
16. सुश्री जथमत  मसांह, सह यक तनिेशक (ववधि)                   सिथय 
17. श्री पांकि गेर , सह यक तनिेशक (स म . प्रश . और दहांिी)    सिथ य सधर्व  

अन् य अधिकारी: 
18. श्री अतनल कपूर, सांयुक्त तनिेशक (िीआईसी)  
19. सुश्री वांिन , उपप्रबांिक (एसबीसीडी)  
20. श्री रमेश र्न् द्र, पर मशचि त  (र िभ ष )  
21. श्री ओम प्रक श, पर मशचि त  (र िभ ष ) 
22. सुश्री िीवपक  मसांह, दहांिी अनुव िक (र िभ ष ) 
23. सुश्री नीतत र य, दहांिी अनुव िक (र िभ ष )    
24. श्रीमती कल् पन  नेगी, डीईओ (र िभ ष ) 

 
नोि – ककसी सिथ य के न म आदि में गलती अनि ने में है, जिसके मलए खेि प्रकि ककय  ि त  है। यदि ऐसी कोई  

गलती हो, तो ध् य न में ल  िें।  


